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Priebezné vyuctovanie projektu
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UCEL SPRAVY: ¢ast "Obsahova sprava"

Co ma Obsahova sprava potvrdit

Obsahova sprava ma ukazat, ¢o sa za podporené financie readlne podarilo
uskutocCnit. Popisuje organizaciu a projekt, ciele, aktivity, pocet ludi, ktorym sa
pomohlo, a vysledky alebo dopad projektu.

Organizacia a projekt Ciele a aktivity

Popiste hlavné ciele projektu a
aktivity, ktoré sa podarilo
uskutocnit podla planu alebo s
vysvetlenou zmenou.

Uvedte, kto projekt realizoval,
nazov projektu, obdobie realizacie a
stru¢ny kontext, preco bol projekt
potrebny.

Pomocka:

Pomoc l'udom a dopad

Doplnte cielovu skupinu, pocet
ludi, ktorym sa pomohlo, a
konkrétne vysledky alebo zmeny,
ktoré projekt priniesol.

PiSte konkrétne: o sa urobilo, pre koho, v akom rozsahu a s akym vysledkom. Ak sa plan zmenil, strué¢ne vysvetlite preco. Pripadne, obsahové
spravy moZete priebeZne pisat a posielat zvlast a do tejto obsahovej spravy len na konci zhrniete ¢innost za celé obdobie.

Priebezné vyuctovanie projektu
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Obsahova sprava - uvod: VZOR

Obsah tejto tabulky vyplrite po obdrzani darovacej zmluvy.

Zavereéna finantna a obsahova sprava

VYHODNOTENIE PROJEKTU

Zavereéna finanéna a obsahova sprava

VYHODNOTENIE PROJEKTU

Nazov projektu: Cislo Ziadosti:
Cislo darovacej zmluvy:
Ziadatel o financovanie projektu::
Adresa Ziadatela (organizacie):
Miesto realizacie projektu: Kraj realizacie projektu:
Statutarny zistupca:
Osoba zodpovedna za projekt: Osoba zodpovedna
za vypracovanie finanéného
vyhodnotenia projektu:
spolupracujuce organizacie na realizacii projektu: Prilohy zaverecnej spravy:
Kratke zhrnutie o priebehu a vysledkoch realizovaného projektu:
skutocna doba realizacie projektu: 0d:
Do:
vyska poskytnutého finanéného prispevku:

Nazov projektu: Cislo Ziadosti:

Komunitné centrum Nadej 181/2026
Cislo darovacej zmluvy:
124/2026

%adate( o financovanie projektu::

(Obéianske zdruZenie Spolu pre rodinu

Adresa Ziadatela (organizacie):

I.ICVOI'OV‘ 124B/16, 917 01 Trnava

Miesto realizacie projektu: Kraj realizacie projektu:

vorova 16, 917 01 Trnava ITrnavsky kraj

Statutirny zastupca:

Mgr. Katarina Bielikova

Osoba zodpovedna za projekt: Osoba zodpovedna

Lucia Horvathova za vypracovanie finanéného
lvyhodnotenia projektu:
Lucia Horvathova

Spolupracujice organizacie na realizacii projektu: Prilohy zavereénej spravy:

Mesto Trnava Fotodokumentacia projektu,
Kopie Gctovnych dokladov,

Centrum volného £asu Siniecko

Prezencné listiny a vystupy
ktivi

Kratke zhrnutie o priebehu a vysledkoch realizovaného projektu:

Projekt bol zamerany na podporu rodin s detmi, ktoré sa nachadzaju v naroénej socidlnej situacii. Pocas
realizacie prebiehali pravidelné poradenské stretnutia, tvorivé dielne pre deti a rodicov, doucovanie a
komunitné aktivity zamerané na posilnenie vztahov v rodinach. Do projektu sa zapojilo 38 rodin a viac
ako 70 deti. vdaka finanénému prispevku sa podarilo zabezpetif materialne vybavenie centra, odborné
sluzby a volnocasové aktivity, ktoré prispeli k zlep3eniu dostupnosti podpory pre ciefovy skupinu.

skutoina doba realizacie projektu: 0d: 01.03.2026
Do: 28.02.2027
vyska poskytnutého finanéného prispevku: 20 000,00 !lﬂ
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Vyhodnotenie projektu 1: VZOR

Vypliiajte podas trvania projektu

xomunitné centrum Nadej — podpora rodin v naroénej Zivotnej situacii.

Projekt bol zamerzny na vytvorenie bezpeéného a dostupného priestoru pre rodiny s detmi
sidliska Druzba v Trnave, ktoré sa ocitli v socialne alebo finanéne narotnej situacii.

Hlavnym zamerom bolo poskytnlt rodinam pravidelnu odborny, komunitnd 2 materidinu

podpory, ktora by im pomohia lepsie zviddat kazdodenné problémy, posilnit rodicovske

kompetencie 2 vytvorit detom vhodné podmienky na vzdelavanie a zmyslupiné trivenis
ofného casu.

®lanované cizle zahfhali otvorenie komunitného priestoru, zzbezpedenie pravidelného

poradenstva pre rodicov, realizaciu dougovaniz pre deti a organizovanie tvorivych 2

delavacich aktivit.

(¢astou zémeru bolo aj prepojenie rodin s dostupnymi sluZbami v meste a vytvorenie siste
luprace so Skolou, centrom volného ¢asu a miestnou samospravou.

anuar - februir 2026: priprava priestoru komunitného centra, nikup zékladného vybavenia,
lovenie spolupracujicich organizécii a vyber rodin zapojenych do projektu.

Marec - jUn 2026: pravidelné individuaine 2 skupinové poradenstvo pre rodicov, doufovanie
1 dvakrat tyzdenne 2 tvorivé dielne zamerané na rozvoj komunikagnych a socidlnych
nosti.

0l - august 2026: letny denny program pre deti, komunitné stretnutia rodin a preventivne
ktivity zamerané na zdravy Zivotny $tyl, bezpecnost a finanénd gramotnost.

ptember — november 2026: pokratovanie doudovania po zafiatku Skolského roka,
rodicovské skupiny, spoloéné aktivity so Zikiadnou Skolou a Centrom volného £asu Siniecko.

December 2026: zavereéné komunitné stretnutie, vyhodnotenie spitnej vazby od rodin,
racovanie vystupov projektu a priprava fotodokumentacie 2 Utovnych dokladov.

Do projektu sz zapojilo 38 rodin a viac ako 70 deti. Pocas roka sa uskutoénilo 96 hodin
ovania, 42 poradenskych stretnuti pre rodicov, 18 tvorivych diglni, 6 komunitnych
podujati 2 jeden dvojtyzdiovy letny denny program.

Kvantitativne sa podarilo naplnit planované ukazovatele v poéte zapojenych rodin,
realizovanych aktivit aj rozsahu poradenskej podpory. Kvalitativnym vystupom bolo najma
piznie pravidelnej $kolskej pripravy det, aktivnejiie zapojenie rodifov do riedenia
rodinnych tm a vytvorenie stabilného kontaktného miesta, na ktoré sa rodiny mohli poéas
roka obracat.
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Vyhodnotenie projektu 2: VZOR

Vypliiajte podas trvania projektu

vyhodnotenie projektu

Vvyhodnotenie projektu

ICiefova skupina

|(velyv projektu
na ciefovu
|skupinu)

rsonalne

ezpedenie

opis

Dobrovolnickej

prace, ak k nejakej
Slo)

Cielova skupina

(vplyv projektu na
ciefovu skupinu)

Ciefovou skupinou projektu boli rodiny s defmi zo sidliska Druzba v Trnave, ktoré sa
nachadzaju v socidlne alebo finanéne naroénej Zivotnej situdcii.

Do aktivit sa zapojilo 38 rodin a viac ako 70 deti vo veku priblizne od 6 do 15 rokov. I5lo
najmi o rodiny, ktoré potrebovali podporu pri $kolskej priprave deti, zvladani beinych
rodinnych situdcii a orientacii v dostupnych socidlnych sluzbach.

Projekt mal na ciefovu skupinu pozitivny vplyv najma tym, Ze rodindm poskytol
pravidelné a dostupné miesto podpory priamo v ich komunite. Rodicia mali moZnost
konzultovat svoje problémy s cdbornymi pracovnikmi a deti ziskali bezpeény priestor na
uenie aj zmysluplné travenie volného Easu.

inos podpory
strany Nadacie
T

Personalne Projekt bol zabezpeéeny timom obéianskeho zdruZenia Spolu pre rodinu. Koordinaciu
zabezpedenie projektu mala na starosti Lucia Horvithova, odborné poradenstvo zabezpefoval Ing.
Martin Kralik v spolupraci s externou sociilnou poradkyfiou a pedagogickou
(opis pracovnickou.
dobrovolnickej , , R .
. Kh_’ . |Dobrovolnicky sa do projektu zapojilo 9 dobrovofnikov, najma studentov pedagogickych
prace, ak k nejakej| T e
doio) a socilnych odborov, ktori pomahali pri doucovani, tvarivych dielfiach, letnom dennom
programe a komunitnych podujatiach.
udriatefnost Projekt ma potencial pokrafovaf aj po skonceni podporeného obdobiz, kediz sa
projektu podarilo vytvorit stabilné zazemie komunitného centra a nadviazat funkénd spolupracu
50 Skolou, mestom a centrom volného &asu.
[plén do (Obfianske zdruZenie planuje zachovat pravidelné doucovanie deti minimalne raz
plan - . , -» ’ - . _— .
denne 3 pokracovat v rodicovskych skupinach podfa potrieb zapojenych rodin.
budiicnosti) ty2i pol ky p podfa p: pojeny:
Do buducnosti chee organizécia vyudif vybudované partnerstva a uchadzat sa o daliie
grantové zdroje na pokrytie odborného poradenstva, pomdocok na vzdelavanie a
prevadzky komunitného priestoru.
\Vzhladom na pozitivnu spitnd vazbu od rodin a Skoly pldnujeme rozdirit spolupracu aj o
preventivne workshopy pre rodicov a spolocné vikendové komunitné aktivity.
. Podpora 2o strany Nadacie J&T bola pre realizaciu projektu zasadnd. Umoinila
Prinos podpory zo wp 2o . . . —_ "
Nadicie zabezpecif zakladné vybavenie komunitného centra, odborneé sluzby, material na
I::w aktivity a cast nakladov spojenych s organizaciou letného programu pre deti.
\vdaka finanénému prispevku bolo moiné spustif aktivity v planovanom rozsahu a
poskytnut rodindm podporu bezplatne, £o bolo pre cielovl skupinu kficové.
Grant zéroven pomohol organizacii stabilizovat spolupracu s odbornikmi a
dobrovolnikmi a vytvorit déveryhodné prostredie, do ktorého sa rodiny opakovane
vracali,
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UCEL SPRAVY: ¢ast "Finanéna sprava"

Co ma Finanéna sprava priebeine potvrdit

Predstavuje pracovny prehlad ¢erpania financného prispevku. Kazda polozka musi

byt spatne dohladatelna v schvalenom rozpocte a doloZzend prislusnym dokladom.

Nadvazuje na rozpocet Obsahuje doklady a ich dhrady

Sprava sa predklada spolu s

Do Spravy uvadzajte vylucne i slchs it

polozky schvalené v rozpocte relevantnymi dokladmi
projektu, ktoré su sucastou preukazujucimi opravnenost
Darovacej zmluvy. vydavkov.

Zakladné pravidlo

Sluzi na priebezné sledovanie

Priebezne aktualizovana sprava
ukazuje, kolko bolo schvalené a
kolko sa Cerpalo.

V sprave nevytvarajte nové rozpoctové polozky. Ak sa Cerpanie lisi od planu, vysvetlite to v pozndmkach.

Priebezné vyuctovanie projektu
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SCHVALENY ROZPOCET

Najprv prepiste rozpocet z Darovacej zmluvy

Na zaciatku spravy uvedte vietky polozky schvaleného rozpodtu. V tivodnom prehlade sa doklad ani redlne ¢erpanie nevypiriaju.

Polozka: presny nazov zo schvédleného Priklad rozpoctu:
rozpoctu.
Suma schvalena z Nadacie J&T: schvalend Polozka Oznatenie/ Suma schvalena Suma redlne
suma pre danu poloi ku_ (ZO schvaleného rOZPOEtu) Cislo dokladu z Nadacie J&T Eerpané
Mzdy odbornych pracovnikov 6 000 €
Prenajom priestorov 1200¢€
Nevypiiat v ivodnom prehlade
Oznacenie/Cislo dokladu a Suma realne Cerpana Naklady na PHM 800 €
zostavaju prazdne.
Spolu 8 000 €

Priebezné vyuctovanie projektu




DOKLADY K SCHVALENEMU ROzPOCTU

Prvé doklady k schvalenym polozkam rozpoctu

UZ ste vlozili polozky schvdleného rozpoctu a teraz dolozte dokumenty k polozkam rozpoctu. (Priklad - Pracovna
zmluva, ktoru oznacite ako 1)

Polozka Oznadenie/ Suma schvalena Suma realne
(zo schvaleného rozpoctu) Cislo dokladu z Nadacie J&T cerpanad
Mzdy odbornych pracovnikov 6 000 €
Prendjom priestorov 1200¢€
Naklady na PHM 800 €
SPOLU 8000 €
Pracovnd zmluva / dohoda 1
Najomna zmluva na priestory 2
Technicky preukaz vozidla 3

Priebezné vyuctovanie projektu




MESACNE VYKAZOVANIE

Kazdy vydavok zapisujte do samostatného riadku

Pocas realizacie projektu doplifiajte ¢erpanie do tej istej spravy. V nazve polozky vidy uvedte aj obdobie, ktorého sa vydavok tyka.

Priklad mesacného vykazovania

Polozka Oznacenie/ Suma schvalena Suma redlne
(zo schvaleného rozpoctu) Cislo dokladu z Nadacie J&T cerpana

Mzdy odbornych pracovnikov 6 000 €

Prendjom priestorov 1200€

Naklady na PHM 800 €

SPOLU 8 000 €

Pracovna zmluva / dohoda 1

Najomna zmluva na priestory 2

Technicky preukaz vozidla 3

Vyplatna paska za 2026_03 4 500 € 500 €
Prendjom priestorov za 2026 _03 5 100 € 100 €
Naklady na PHM za 2026_03 6 150 € 142 €
Vypis z uctu za 2026 _03 7

Priebezné vyl ctovanie projektu 08




PRIKLADANIE DOKLADOV

Oznacenie v tabulke sa musi zhodovat s nazvom priloZzeného stiboru (napr. v pdf)

Ku kazdému vydavku prilozte doklad, ktory preukazuje vznik a Uhradu vydavku. NajdblezitejsSie je presné parovanie tabulky a stborov.

Méze ist napriklad o: Oznacenie v tabulke Nazov PDF suboru

fakturu alebo pokladni¢ny doklad,

vyplatnu pasku alebo mzdovy doklad, 1 e 1.pdf
vypis z uctu,

zmluvu, objedndvku alebo iny relevantny

dokument. 2 — 2.pdf
Vyplatna paska_03_2026 ——  Vyplatna paska_03_2026.pdf
Faktura-plyn_15 R Faktura-plyn_15.pdf
Doélezité

Pouzite bud’ jednoduché Cislovanie (napr. ,,1“ = ,,1.pdf“), alebo rovnaky nazov dokladu (napr. ,Vyplatna paska_03_2026“ - ,Vyplatna
paska_03_2026.pdf“).

Priebezné vyuctovanie projektu 09



MESACNE VERZIE

Aktualizujte tu istu spravu a oznacujte ju rokom a mesiacom

Odportcané je priebezne doplfiat jeden dokument pocas celej realizicie projektu. Kazdd mesacnd verzia ma byt okamfzite

identifikovatelna.

@ @

2026_03 2026_04 2026_05
Financna_sprava_2026_03.xlsx Financna_sprava_2026_04.xlsx Financna_sprava_2026_05.xlsx
Kontinuita Sledovanie cerpania Jednoducha kontrola
KaZ?da d'al$ia verzia nadvizuje na predchadzajlce ¢erpanie, nie Rok a mesiac v nazve pomozu rychlo najst stav vyGcétovania Vidy je v Case zrejmé, kolko sa vy&erpalo.
je to samostatny izolovany dokument. za konkrétne obdobie.

Priebezné vyuctovanie projektu
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POZNAMKY K VYUCTOVANIU

Pouzite ich vzdy, ked tabulka sama nestaci

Poznamky vysvetluju rozdiely, zmeny alebo doplnenia. Pomahaju predist nejasnostiam pri kontrole financénej spravy.

Kedy doplnit poznamku

doslo k zmene oproti schvalenému rozpoctu
Cerpana suma sa lisi od planovanej sumy
vydavok vyZaduje podrobnejsie vysvetlenie
predkladate opravny alebo doplnujuci doklad
potrebujete doplnit dalsie relevantné informacie

Dobre napisana poznamka

Priklad poznamky

Pri polozke ,Material na aktivity” bola v mesiaci 03/2026
cerpana nizSia suma, ako bolo planované. NevycCerpané
financné prostriedky budu pouzité v nasledujucom obdobi v
sulade so schvalenym rozpoctom.

Je konkrétna, viaZze sa na polozku a obdobie a vysvetluje, ¢o sa stalo s rozdielom alebo dokladom.

Priebezné vyuctovanie projektu
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ODPORUCANY POSTUP

Mesacny rytmus pripravy financnej spravy

Pouzite jednoduchy postup, ktory sa opakuje kazdy mesiac. Najskor skontrolujte rozpocet, potom zapiste Cerpanie a nakoniec sparujte

doklady.

0 1 Skontrolujte schvaleny rozpocet 02 Doplnite vydavky po riadkoch
Overte, ¢i mesacny vydavok patri k existujucej polozke Kazdy doklad a kazdé obdobie zapiSte samostatne do tabulky.
rozpoctu.

0 3 Prilozte a oznacte PDF subory 0 i Ulozte mesacnu verziu
Nézov PDF musi byt totozny s oznaenim uvedenym v PouZite nazov s rokom a mesiacom, napriklad
tabulke. Financna_sprava_2026_04.xlsx.

Vysledok

Sprava zostava prehladnd, kontrolovatelna akontinualna pocas celej realizacie projektu.

Priebezné vyuctovanie projektu 12




RYCHLA KONTROLA KVALITY

Najcastejsim chybam sa da predist uz pred odoslanim

Pred odoslanim si prejdite najma vazbu na schvaleny rozpocet a parovanie dokladov. Tieto dve oblasti najéastejSie spdsobuju dopliujuce

otazky.

Skontrolovat

. polozka je v schvdlenom rozpocte
. v nazve polozky je uvedené obdobie
. kazdy vydavok ma samostatny riadok

. schvalena aj realna suma su vyplnené spravne

Ak nieco nesedi

Rozdiel alebo zmenu radsej vysvetlite v pozndamkach k vyuctovaniu.

Priebezné vyuctovanie projektu

Predist

. novym alebo nepovolenym polozkdm
. nejasnym mesac¢nym obdobiam
. spajaniu viacerych dokladov do jedného riadku

. nezrovnalostiam medzi tabulkou a dokladmi
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Strucné zhrnutie

Pred odoslanim Spravy si potvrdte tychto par bodov:

0 Vlychadzajte zo schvéaleného rozpoctu, ktory je sucastou Darovace;j 0 Prilozte doklady ku kazdému vydavku.
zmluvy.

Kazdy vydavok zapisujte do samostatného riadku. 0 Oznacenie dokladu v tabulke musi byt totoZzné s ndzvom PDF
suboru.

V nazve polozky uvedte obdobie, napriklad FA_ndjom za 2026 _03. 0 Spravu priebezne aktualizujte a verzie oznacujte rokom a
mesiacom.

Uvadzajte sumu zodpovedajicu mesaénému Cerpaniu podla
rozpoctu.

Nasledne mozZete vyuctovanie odoslat s tym, Ze v predmete e-mailu bude napisané:
Vyuctovanie k Ziadosti 0000/202x a nazov organizacie

e
Financna sprava = schvaleny rozpocet + mesacné Cerpanie + spravne oznacené doklady. l‘\
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